Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)"

 

1. Общие положения
1.1.Наименование муниципальной услуги

Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) (далее - муниципальная услуга). 

1.2.Административный регламент (далее - регламент) предоставления управлением образования  администрации муниципального района Саратовской области муниципальной услуги по приему заявлений, постановки на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по определению сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-Конституция Российской Федерации, ст.43;

-Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации": статья 16, пункт 1, подпункт 13 (с изм. и доп.);

-Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании": статья 5, пункт 3; статья 31, пункт 1, подпункты 2, 4; статья 52.1, пункты 1, 2; статья 52.2 пункт 3 (с изм. и доп.);

-Закон Российской Федерации от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации", статья 13 (с изм. и доп.);
- Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 г. № 666;
-
- Иные нормативные правовые акты.

 

1.4. Орган исполнительной власти, предоставляющий муниципальную услугу. 

Наименование структурного подразделения администрации района, непосредственно исполняющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией МО Аркадакского муниципального района (далее – Администрация) через уполномоченный орган- управление образования администрации МО Аркадакского муниципального района (далее управление образования) и осуществляется через   муниципальные  образовательные учреждения Аркадакского района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (далее - дошкольные учреждения).  (Приложение N 1). Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются: специалист управления образования, руководители дошкольных учреждений.

       1.5. Предоставление муниципальной услуги производится бесплатно. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом исполнения муниципальной услуги являются:

 -прием заявлений, постановка на учет, выдача направления  и зачисление детей дошкольного возраста до 7 лет, проживающих на территории муниципального образования «Аркадакский район», 
- мотивированный отказ в предоставлении услуги.
2.2. Получатели муниципальной услуги. 

Получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители ) (далее заявитель) детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, проживающие на территории Аркадакского муниципального образования «Аркадакский район»). 

        2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) проводится в течение всего года в соответствии с графиком.  Выдача направлений в муниципальные дошкольные образовательные учреждения проводится в период с 1 июня по 31 августа текущего года.

Направления на ребенка передаются в образовательное учреждение. Заявители услуги информируются управлением образования о предоставленном месте: 
- устно,

- по электронной почте,

- письменным уведомлением;
 в течение 3 рабочих дней со дня обращения с заявлением заявителя.
Регистрация ребенка в журнале учета будущих воспитанников осуществляется в присутствии родителей (законных представителей) при предоставлении полного пакета документов.

Решение об отказе в постановке на учет и дальнейшего зачисления в образовательное учреждение с указанием причин отказа сообщается заявителю в 3-х дневный срок со дня принятия соответствующего решения.

2.4. Условия предоставления муниципальной услуги.
Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) осуществляется управлением образования при условии предоставления заявителем муниципальной услуги, необходимого перечня документов, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. 

2.5. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

         Для получения муниципальной услуги заявитель подает в учреждение заявление, в котором указываются фамилия, имя, отчество заявителя, место регистрации, жительства и излагается запрос на предоставление муниципальной услуги; предъявляется паспорт одного из родителей (законных представителей), подлинник свидетельства о рождении ребенка, документ, подтверждающий имеющиеся у семьи льготы, справку о состоянии здоровья ребенка.

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление услуги осуществляется с момента подачи заявления о постановке ребенка на учет в управлении образования.

Основания для приостановления оказания услуги:

-предоставления неполного пакета документов;

-наличия в документах исправлений;

-наличия в документах неполной информации.

Основания для отказа в предоставлении услуги:

- несоответствие ребенка возрастной группе потребителей услуги;

- соответствующее заключение учреждения здравоохранения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего пребыванию ребенка в образовательном учреждении;

- отсутствие мест в образовательном учреждении.

При отсутствии свободных мест, формируются списки очередности, а также отдельные списки очередности на граждан, имеющих право на внеочередное и первоочередное предоставление их детям мест в образовательном учреждении.

2.7. Требования к организации и ведению приема заявителей муниципальной услуги. 

2.7.1. Прием заявителей муниципальной услуги производится заведующими дошкольных образовательных учреждений (приложение №1)

2.7.2. Специалист управления образования  осуществляется прием заявителей в соответствии со следующим графиком: 

Все дни недели 

с 8.00 ч. до 12.00 ч.
перерыв на обед с 12.00-13.00ч.
Суббота, воскресенье - выходные дни. 

Прием заявителей муниципальной услуги ведется без предварительной записи. 

2.7.3. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов на предоставление муниципальной услуги, а также на получение консультаций не должно превышать 30 минут. 

Максимальное время приема заявления и документов не должно превышать 30 минут. 

2.8. Порядок информирования о муниципальной услуге 

2.8.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно в муниципальных образовательных учреждениях (Приложение N 1 к Регламенту);

- в управлении образования администрации МО Аркадакского муниципального  района(http:// (www.arkadak-uo.narod.ru) или непосредственно у методиста по дошкольному воспитанию управления образования по адресу: г. Аркадак, ул. Ленина,25, каб. 42.т. 4-20-13;
- через официальный сайт администрации МО Аркадакского муниципального района (http:// (www.arkadaksarmo.ru) 
График работы управления образования администрации МО Аркадакского муниципального  района: понедельник-пятница с 8.00-17.00, перерыв с 12.00-13.00.

  2.8.2. Информация о муниципальной услуге предоставляется заявителям при их личном обращении, письменном обращении, по телефону, при поступлении обращения по электронной почте, а также с использованием средств факсимильной и электронной связи.

2.8.3. Письменные обращения, а также обращения, направленные по электронной почте и с использованием средств факсимильной и электронной связи, о муниципальной услуге рассматриваются в соответствии с Законом об обращениях граждан в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.

2.8.4. Время ожидания для получения информации о муниципальной услуге при личном обращении заявителя не должно превышать 30 минут.

2.8.5. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в образовательных учреждениях)  размещается следующая информация:

- о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- о графике приема получателей муниципальной услуги;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- график (режим) работы учреждения, номера телефонов для справок, электронной почты;(приложение №1)
- образец заявления о приеме в образовательное учреждение.

2.8.6. При необходимости получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в образовательное учреждение .(приложение №1)

и (или) управление образования.
 2.8.7. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предоставляться:

- в устной форме – по телефону или личном приеме;

- в письменной форме – на основании письменного обращения, по электронной почте.

2.8.8. Все консультации являются бесплатными.

2.8.9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан работники подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При консультировании по телефону специалист должен сообщить наименование учреждения и свою фамилию. Во время разговора произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

По завершении консультирования специалист должен кратко подвести итоги разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю муниципальной услуги. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.9. Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги  

2.9.1. Место предоставления и приема потребителей муниципальной услуги должно быть удобно и комфортно, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов, канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами.
 2.10. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги 

2.10.1. Прием заявителей муниципальной услуги происходит на рабочих местах специалиста управления образования, заведующих дошкольных образовательных учреждений. 

2.10.2. Места для подачи документов и консультаций оборудуются стульями, столами, обеспечиваются образцами заполнения документов.

Кабинет приема получателей услуги оборудуется информационными табличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества специалиста, исполняющего муниципальную функцию;

- графика работы. 
2.10.3. В помещении должно быть отведено место, предназначенное для ознакомления посетителей с информационными материалами, оборудованное информационным стендом, стульями, столом для возможного оформления документов. 

            Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей услуги с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Места ожидания в очереди должны иметь места для сидения. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности для размещения в здании, но составляет не менее 5 мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками документов и ручками.

Кабинет приема получателей услуги оборудуется информационными табличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества специалиста, исполняющего муниципальную функцию;

- графика работы.

3. Административные процедуры
 
3.1. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд процедур, блок-схема которых приведена в приложении 2  к Административному регламенту. 
3.1.1. Обращение родителей (законных представителей) в управление образования (в часы приема, определенные управлением образования ) о постановке на учет для зачисления ребенка в дошкольное учреждение осуществляется при предъявлении родителями (законными представителями) паспорта одного из родителей (законных представителей), подлинника свидетельства о рождении ребенка, документа, подтверждающего имеющиеся у семьи льготы, справку о состоянии здоровья.

Регистрация детей для приема в дошкольное учреждение осуществляется специалистом управления образования в течение всего календарного года без ограничений.

3.1.2. Внесение управлением образованием данных о родителях (законных представителях) в соответствующий журнал регистрации  учета будущих воспитанников (приложение 4)с указанием:
- порядкового номера;

- даты регистрации;

- фамилии, имени, отчества ребенка;

- даты рождения ребёнка;

- места проживания получателя услуги (почтовый индекс, адрес и телефон);

- наличия или отсутствия льготы по зачислению ребёнка в дошкольное образовательное учреждение,

- номер образовательного учреждения, в который получатель услуг хотел бы получить направление,

- желательный год поступления ребёнка в образовательное учреждение.

Внесенные сведения подтверждаются подписью родителей (законных представителей). Журналы учета прошнурованы, пронумерованы и скреплены печатью.
Номер очереди сообщается заявителю в письменном виде непосредственно сразу после обращения (приложение 5)
3.1.3 Заявления родителей (законных представителей) о включении их детей в списки нуждающихся в зачислении (приложение 4) регистрируются по дате их подачи.

Включение родителей (законных представителей) в первоочередные и внеочередные списки осуществляется с момента представления ими заявления и документов, подтверждающих принадлежность к льготной категории.

3.1.4. Зачисление детей в дошкольное учреждение осуществляется по письменному заявлению (приложение 3) родителей (законных представителей). К письменному заявлению прилагаются следующие документы:

- медицинская справка о состоянии здоровья ребенка;

- копия свидетельства о рождении ребенка;
- документ, подтверждающий имеющиеся у семьи льготы

- паспорт одного из родителей (законных представителей).

3.1.5. Дети с ограниченными возможностями здоровья зачисляются в дошкольные учреждения любого вида при наличии условий для коррекционной работы.
3.1.6. В случае неявки заявителя услуги в образовательное учреждение до в течении месяца текущего года после получения направления  места перераспределяются следующим по очереди. 
   3.1.7. В случае неприбытия ребенка в образовательное учреждение в течении месяца текущего года  заявитель услуги обязан сообщить причину отсутствия и написать заявление о сохранении за ребёнком места в образовательном учреждении.
3.1.8. В случае отсутствия ребенка в дошкольном учреждении более 1 месяца без уважительной причины, ребенок считается выбывшим. При выбытии детей из образовательного учреждения в течение года, при открытии дополнительных групп учредитель выдает направления на вакантные места детям, состоящим в очереди. Заявитель услуги информируются руководителем образовательного учреждения о дате получения направления.
3.1.9. Перевод детей из одного образовательного учреждения в другое осуществляется только при наличии свободных мест. Родители (законные представители) вправе производить обмен местами в образовательных учреждениях по обоюдному согласию по согласованию с управлением образования и заведующими образовательных  учреждений.

3.1.10. Зачисление детей в дошкольное учреждение осуществляется при наличии места в соответствующей возрастной группе, выдается направление управлением образования, оформляется приказом руководителя образовательного учреждения. 
          Специалист, исполняющий муниципальную функцию, ведёт журнал выдачи направлений (приложение 6).
3.1.11. Зачисление детей в Учреждение осуществляется согласно очередности в строгом соответствии с журналом учета будущих воспитанников.
3.1.12.Общие требования к приему в Учреждение регулируются Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании" (с изм. и доп.) и действующим законодательством.

3.1.13.         В соответствии с действующим законодательством в образовательные учреждения, реализующие программу дошкольного образования принимаются во внеочередном порядке дети: 

- судей; 

- прокуроров;

- следователей; 

- граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС; 

- военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей; 

- военнослужащих и сотрудников ОВД, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;

- погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих, участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии.

 

3.1.14.         В соответствии с действующим законодательством в образовательные учреждения, реализующие программу дошкольного образования, принимаются в первоочередном порядке дети:

- из многодетных семей;

- военнослужащих по месту жительства семей;

- сотрудников милиции, в том числе погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы, по месту жительства семей;

- инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;

- беженцев из Южной Осетии:
- детей, находящихся в социально-опасном положении. 
 

 

3.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

3.2.1. Текущий контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляется начальником управления  образования администрации Аркадакского муниципального района.

3.2.2. Текущий контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя:

- унифицированный учет регистрации детей для приема в дошкольные учреждения района;

- проведение проверок соблюдения и исполнения руководителями дошкольных учреждений действующего законодательства, положений настоящего регламента.

3.2.3. В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений порядка предоставления и качества исполнения муниципальной услуги привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

 

3.3. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Решения, принятые в рамках исполнения муниципальной услуги, а также действие (бездействие) специалистов образовательных учреждений и управления образования могут быть обжалованы заявителями в досудебном порядке и в судебном порядке.

3.3.2. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу:

- Главе администрации Аркадакского муниципального  района;

- Заместителю Главы Администрации района;

- Начальнику управления образования.

3.3.3. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество (при наличии) гражданина, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу;

- наименование органа Администрации, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого решения, действия (бездействия);

- личная подпись и дата обращения.

3.3.4. Дополнительно в жалобе могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

3.3.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов.

3.3.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалуемого решения, действия (бездействия), либо об отказе в удовлетворении требований.

3.3.7. Жалоба заявителя не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствие сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято),

- отсутствие фамилии, имени, отчества (при наличии) гражданина, наименовании юридического лица,

- отсутствие почтового адреса.

3.3.8. Письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее 30 дней с момента ее регистрации.

3.3.9. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействий специалистов в судебном порядке производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

4.Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

      4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, регламентирующих порядок приема заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), осуществляется учредителем.

     4.2.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав родителей (законных представителей), рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на их обращения.
    4.3.Проверки осуществляются на основании приказа (распоряжения) учредителя. Проверки могут быть плановыми (не реже, чем один раз в год) и внеплановыми.

5.Порядок обжалования действия (бездействия) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.Получатели услуги имеют право на обжалование действий и решения должностных лиц в досудебном и судебном порядке.

Получатели услуги  могут обжаловать действия или бездействия должностных лиц его руководителю.

Получатели услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу.

5.2.Учредитель проводит личный прием получателей услуги по адресам, указанным в п. 2.8.1 настоящего Административного регламента. Личный прием проводится по предварительной записи.
5.3.При обращении получателей услуги  в письменной форме рассмотрение обращения осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.4.Получатели услуги могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов, указанных в п. 2.8.1.;

- на Интернет-сайт и по электронной почте, указанным в п.2.8.1. 

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина (название юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования родителя (законного представителя)  о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5.5.В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе на действия (бездействие) и решения должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию,  принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, учредителем принимаются меры по привлечению виновных должностных лиц к ответственности в установленном порядке.

По результатам рассмотрения жалобы учредителем принимается решение об удовлетворении требований получателя услуги либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется получателю услуги.

5.6.Получатели услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц в суд в сроки и в порядке, установленные действующим законодательством.  

     6. Заключительные положения

      6.1. Настоящий регламент является обязательным для исполнения всеми дошкольными учреждениями при предоставлении муниципальной услуги.

6.2. По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, могут приниматься муниципальные правовые акты.

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
Приложение 1
к административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, 

реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Сведения
о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	№ п/п
	Название образовательного учреждения
	ФИО руководителя
	Адрес 
местонахождения
	Телефон
	Режим работы

	1
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение – детский сад «Светлячок» г. Аркадака   Саратовской области
	Епифанова Елена Витальевна 
	412210 г. Аркадак, ул. Ленина,д.32 
	4-10-24
	7:30-18:00

	2
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение – детский сад «Солнышко» г. Аркадака   Саратовской  области
	Милованова Антонина Викторовна 
	412210 г. Аркадак,  ул. Федина, 15 
	4-11-78
	7:30-18:00

	3
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение –детский сад «Звездочка»

 г. Аркадака   Саратовской области
	Бушуева Ольга Александровна
	412210 г. Аркадак,  ул. Первомайская, 51 
	4-18-23
	7:30-18:00

	4
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение – детский сад «Ласточка»

 г. Аркадака Саратовской области
	Москвичева Людмила Николаевна 
	412210 г. Аркадак, Жилучасток, 1 
	4-44-91
	7:30-18:00

	5
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Чайка»

 г. Аркадака Саратовской области
	Кольдюшова Людмила Александровна  
	412210 г. Аркадак, ул. Ленина, д.139 
	4-48-89
	7:00-19:00

	6
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение – детский сад  с. Росташи Аркадакского района Саратовской области
	Хахулина Людмила Викторовна
	412214 Аркадакский район, с. Росташи
	4-76-57
	7:00-17:30

	7
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение – детский сад «Василек»  

с. Кистендей Аркадакского района Саратовской области
	Кузнецова Надежда Ивановна
	412200 Аркадакский район, с. Кистендей 
	4-81-48
	7:30 -18:00

	8
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение –детский сад «Солнышко»

 с. Чиганак   Аркадакского района Саратовской области
	Егорова Елена Викторовна 
	412236 Аркадакский район, с. Чиганак
	4-67-23

(школа)
	7:30-18:00

	9
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение – детский сад «Дюймовочка»  с. Ивановка  Аркадакского района Саратовской области
	Митяева Галина Николаевна 
	412224 Аркадакский район, с. Ивановка
	4-71-18

(админи-

страция)
	7:30-18:00

	10
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение – детский сад «Ласточка»

 с. Большая Журавка   Аркадакского района Саратовской области
	Алексеева Людмила Викторовна 
	412217 Аркадакский район, с. Б. Журавка 
	4-91-41

 (мед.пункт)
	7:00-17:30

	11
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение – детский сад «Летяжевского санатория» пос. Летяжевского санатория   Аркадакского района Саратовской области
	Щербакова Маргарита Игоревна 
	412230 Аркадакский район, пос. Летяжевского санатория
	4-65-65
	7:30-16:30

	12
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Сказка»

 с. Семеновка   Аркадакского района Саратовской области
	Хваталина Татьяна Алексеевна
	412250 Аркадакский район, с.Семеновка
	4-65-18

(админи-

страция)
	7:30-18:00

	13
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Родничок » 

с. Алексеевка  Аркадакского района Саратовской области
	Курносикова Наталья Николаевна 
	41223 Аркадакский район с. Алексеевка
	4-55-42

(школа)
	7:30-18:00

	14
	Муниципальное дошкольное образовательное  учреждение– детский сад «Колосок» с. Красное Знамя    Аркадакского района Саратовской области
	Андриянова Полина ивановна 
	412224 Аркадакский район с. Красное  Знамя
	4-84-88

(мед.пункт)
	7:00-17:30

	15
	Муниципальное дошкольное образовательное  учреждение– детский сад «Теремок» с. Ольшанка    Аркадакского района Саратовской области
	Краснова Ольга Сергеевна 
	412215 Аркадакский район с. Ольшанка 
	4-73-18

(администрация)
	7:30-18:00

	16
	Муниципальное дошкольное образовательное  учреждение «Детский сад «Улыбка» с. Львовка   Аркадакского района Саратовской области
	Склярова Людмила Викторовна 
	412226 Аркадакский район с. Львовка
	4-55-18

(администрация)
	7:30-18:00

	17
	Муниципальное дошкольное образовательное  учреждение «Детский сад «Радуга» с. Грачевка   Аркадакского района Саратовской области
	Друзина Галина Ивановна 
	42213, Аркадакский район с. Грачевка
	4-64-26

(школа)
	7:30-18:00

	18
	Муниципальное дошкольное образовательное  учреждение «Детский сад «Берёзка» с.Новосельское   Аркадакского района Саратовской области
	Алимова Ирина Алексеевна 
	41221,Аркадакский район, с.Новосельское
	4-61-10

(школа)
	7-30- 18:00


Приложение 2
к административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, 

реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
БЛОК - СХЕМА
алгоритма прохождения административной процедуры по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) 

	Прием заявления от заявителя, рассмотрение документов

	 
	 

	Регистрация детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в книге учета

	 
	 
	 

	Зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования и их регистрация в книге учета движения воспитанников в дошкольном образовательном учреждении
	
	Информирование заявителя об отказе
в зачислении


 
Приложение 3
к административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, 

реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Форма заявления родителей (законных представителей) на предоставление

места в дошкольном образовательном учреждении

	

	(наименование должности руководителя учредителя)

	

	 

	(фамилия, инициалы руководителя

	 

	(фамилия, имя, отчество заявителя -

	 
	,

	родителя (законного представителя) несовершеннолетнего 

	проживающего по адресу:

	нас. пункт
	 

	улица
	 

	дом
	 
	кв.
	 
	тел.
	 


заявление.

	Прошу Вас предоставить место в муниципальном дошкольном 

	образовательном учреждении
	«
	

	(наименование дошкольного

	
	»

	образовательного учреждения)

	моему сыну (дочери)
	

	
	(фамилия, имя, отчество ребёнка)

	
	года рождения, в связи с
	

	
	(заключение 

	

	медицинской комиссии)

	Имею следующие льготы на
	
	поступление ребенка в

	
	(внеочередное или первоочередное)
	

	образовательное учреждение:
	

	
	(указать причину, по которой 

	

	должна быть предоставлена льгота)

	

	О принятом решении прошу информировать меня:
	

	по электронной почте,
	e-mail:
	
	
	 

	
	
	
	
	

	по почте на указанный адрес проживания
	
	 

	
	
	
	
	

	при личном обращении
	
	
	 

	 
	
	
	 

	(дата)
	
	
	(личная подпись заявителя)


Приложение 4
к административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, 

реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Форма журнала регистрации и учета будущих воспитанников дошкольных образовательных учреждений

	№ п\п
	Дата регистрации
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения
	Домашний адрес, телефон
	Наличие льготы при поступлении в ДОУ
	№ ДОУ
	На какой год

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5
к административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, 

реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
	Штамп учредителя
	

	Дата постановки на очередь
	

	№ очереди
	

	№ ДОУ
	

	Подпись специалиста, исполняющего муниципальную функцию
	


Приложение 6
к административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, 

реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Журнал выдачи направлений в муниципальные дошкольные образовательные учреждения

	№ направления
	Фамилия, имя ребенка
	Дата рождения
	адрес
	Наличие льготы
	№ МДОУ
	Дата выдачи направления

	
	
	
	
	
	
	


